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REGLEMENTE FOR BYGGNADSNAMNDEN

Antaget av kommunfullméktige 2023-09-27
Ersitter reglemente antaget av kommunfullméktige 2018-09-19, § 56.
Utover vad som foreskrivs i kommunallagen géller bestimmelser 1 detta reglemente.

BYGGNADSNAMNDENS ANSVARSOMRADE

NAMNDENS UPPGIFTER

1 § Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt Plan- och bygglagen och har den ndrmaste
insynen dver byggnadsverksamheten enligt denna lag. Namnden fullgdr ocksé de ovriga
uppgifter som enligt annan lag skall fullgbras av den kommunala ndmnden inom plan- och
byggnadsvisendet. Detsamma géller tillimpning av Boverkets eller annat statligt verks
regelverk inom sakomrédet.

Némnden ansvarar harutdver for kommunens kartproduktion, GIS-verksamhet,
samt handldggning av strandskyddsédrenden.

Némnden genomfor pd uppdrag av kommunstyrelsen arbetet med dversiktsplaner i enlighet
med PBL, och dven annan planering inom kommunen sadsom detaljplaner och
omradesbestammelser.

Némnden skall vidare handldgga de drenden som enligt kommunfullmiktiges beslut
ankommer pa ndmnden, avge yttranden i de drenden som ror byggnadsvisendet, ansvara for
verkstélligheten av fullméktiges beslut inom sitt verksamhetsomrade, informera allménheten
om den egna verksamheten samt svara for att regelreformering vidtas/initieras inom omradet.

Vid extraordinéra hiandelser i kommunen Overtar krisledningsndmnden ndmndens
verksamhetsansvar och anslag.

DELEGERING FRAN KOMMUNFULLMAKTIGE

2 § Fullméktige delegerar med stod Plan- och bygglagen till némnden att sjélv besluta i
foljande grupper av drenden:

1. Antagande eller upphdvande av detaljplaner
Néamnden far besluta om antagande/upphdvande av planer som inte &r av stor vikt eller har
principiell betydelse.

2. Antagande eller upphédvande av nya eller &ndrade omrédesbestammelser
Némnden far besluta om antagande/upphévande av omradesbestimmelser som inte dr av
stor vikt eller har principiell betydelse.

3. Pékalla sddan fastighetsreglering som behovs for att mark och vatten skall kunna
anvéndas for bebyggelse pa ett &ndamalsenligt sétt.
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4. Pékalla fastighetsbestimning savitt giller omrade med detaljplan eller
omradesbestimmelser eller omrade betriffande vilket fraga vickts om uppréttande av
sddan plan eller sddana bestimmelser.

Pékalla forréattning enligt anldggnings- respektive ledningsrattslagen.

Besluta i drenden rorande strandskyddsdispenser enligt miljobalken.

7. Utgdr remissorgan gentemot lansstyrelse, ovriga statliga och regionala myndigheter m fl i
frdgor som ror nimndens verksamhetsomrade.

Besluta i drenden rérande upphivande av strandskydd med stdd av Plan- och bygglagen.
9. Fullgéra kommunens uppgifter enligt lagen om ldgenhetsregister.

SN
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NAMNDENS OVRIGA ARBETSUPPGIFTER

EKONOMISK FORVALTNING
3 § Namnden skall ansvara for tilldelade medel och f6lja av kommunfullmiktige meddelade
foreskrifter for detta.

PERSONALPOLITIK
4 § Kommunstyrelsen dr anstidllningsmyndighet for den personal som star till nimndens
forfogande.
OVRIG FORVALTNING
5 § Namnden svarar for att
- handlingar diariefors och arkiveras enligt gdllande lagstiftning och pa ett for
verksamheten dndamélsenligt sétt, samt att

- Byggnadsndmnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker 1 dess verksamhet.

- Néamnden ska utse dataskyddsombud.

ANSVAR OCH RAPPORTERINGSSKYLDIGHET

6 § Namnden skall tillse att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullméktige bestamt samt att de foreskrifter som finns i lag och férordning, samt
bestimmelser i detta reglemente.

Néamnden skall regelméssigt rapportera till fullmdktige hur verksamheten utvecklas och hur
den ekonomiska stéllningen dr under budgetéaret.

NAMNDENS ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

7 § Namnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer. Sammantréde ska
héllas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begér det eller om ordféranden
anser att det behovs. En begidran om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden
och innehélla uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pé det extra
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sammantriddet. Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for
extra sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett sammantriade eller &ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena. Om
ordforanden beslutar att ett ssmmantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantridde ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och erséttare snarast
underréttas om beslutet.

KALLELSE

8 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdardas till sammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrdde ska den som varit ledamot i nimnden
langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika l&ng tjanstgoringstid ska
den till aldern éldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for sammantrédet. Kallelsen
ska tillstdllas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantriadet senast fem dagar fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte dr olampligt. Ordforanden bestammer formen for kallelse. I undantagstall far kallelse ske
inom annan tid och/eller pé annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

9 § Namnden far besluta om offentliga sammantrdden. Offentliga sammantréden fér inte
hallas i d&renden som avser myndighetsutovning eller 1 vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

SAMMANTRADE PA DISTANS

10 § Ndmnden fér, om sérskilda skél foreligger, ssmmantrdda med ledamoter nérvarande pa
distans. Sddant sammantréde far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker 1 realtid och
pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantriadeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pd distans ska senast tva dagar i forvdg anméla detta till nimndens
sekreterare. Ordforanden avgdr om nérvaro fér ske pé distans. Ndmnden far bestdimma vad
som ndrmare ska gilla om deltagande pa distans 1 nimnden.

NARVARORATT

11 § Kommunalrdd och kommunstyrelsens ordférande har rétt att narvara vid ndmndens
sammantridden och delta 1 6verldggningarna. Naimnden far dérutover medge ledamot av
kommunstyrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har i den utstrackning ndimnden beslutar
ratt att fa sin mening antecknad i protokollet. Narvaroritten géller inte drenden som omfattas
av sekretess.

Harutover fir ndmnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare i nimnden
att nirvara vid sammantridde med ndmnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld 1
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kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om ndmnden beslutar det, far den
som kallats delta i 6verldggningarna. Forvaltningschefen ska narvara vid ndmndens
sammantrdden och har ritt att delta 1 6verldggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha réatt att narvara vid ndimndens
sammantriaden.

SAMMANSATTNING
12 § Namnden bestar av fem ledamoter och fem ersittare.

ORDFORANDEN
13 § Det aligger ordféranden

1. att leda ndimndens arbete och sammantriaden,

2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

5. se till att fardigberedda &renden snarast behandlas i nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

Harutover aligger det nimndens ordférande att under ndmnden

1. med uppmérksamhet f6lja fragor av betydelse for nimndens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

2. representera namnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och sammantriaden
om inte ndimnden bestdmt annat i ett sdrskilt fall.

PRESIDIUM

14 § Ndmndens presidium ska besté av ordférande och vice ordférande. Viceordforanden ska
bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantriddet i den mén ordféranden
anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

15 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt sammantréade eller en
del av ett ssmmantriade, far nimnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills
valet forréttats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1 nimnden l&ngst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjénstgdringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den
dldste av dem. Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en ldngre tid. Ersittaren ska fullgora samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

FORHINDER

16 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast underrétta sin ersittare om att vederborande ska tjanstgora. Om den
personlige erséttaren dr forhindrad att nirvara skall nimndens sekreterare underréttas.
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ERSATTARES TJIANSTGORING

17 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersdttare tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséttare ska kallas in som stér 1 tur att tjinstgora
och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantridde har ritt att tjinstgora dven om en erséttare tritt 1 ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de
tagits upp 1 fullmiktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjdnstgor har yttranderétt och rétt att fi sin mening antecknad till
protokollet.

En erséttare som har borjat tjéinstgdra har foretrdde oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring,
far dock en erséttare som instdller sig under pdgdende sammantrade trida in 1 stéillet for en
ersdttare som kommer léngre ner 1 turordningen.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

18 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgdring pd grund av jév i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot eller erséttare som en gang avbrutit tjanstgdéringen under ett ssammantréde pd grund
av annat hinder &n jdv, far ater tjanstgora om ersittarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

YRKANDEN

19 § Nar namnden forklarat Gverldggningen 1 ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under dverldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande dndras eller ldggas till, om inte ndimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

DELTAGANDE I BESLUT
20 § En ledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla
detta till ordforanden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

RESERVATION

21 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&mnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid
omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL
22 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.



Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantriddet och justeras av ordféranden och en ledamot.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.
23 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt géllande bestimmelser.

Némnden ska underritta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehall si snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvindig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
24 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstalld
som nimnden beslutar.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

25 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska p4 ndmndens vagnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av sekreteraren eller annan anstdlld som
ndmnden bestimmer. Vid forfall for ordféranden intrdder vice ordféranden och vid forfall f6r
dessa den ledamot som nimnden utser.

Néamnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av ndmnden ldmnade
direktiv underteckna handlingar pa ndmndens védgnar. Beslut som fattas med stod av
delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas med anledning dérav
undertecknas av den som fattat beslutet och, 1 foreckommande fall, kontrasigneras av den som
utses dartill.

DELEGERING

21 § Namnden fér uppdra at ett utskott, en ledamot eller ersittare eller at en anstélld hos
kommunen att besluta pa ndimndens vignar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden,
dock inte i1 de fall som avses i 6 kap 38 § kommunallagen.

Beslut som fattats med stod av delegation skall anmélas till nimnden, som bestdmmer 1 vilken
ordning detta skall ske.

Némnden far uppdra at ordfoéranden eller annan ledamot, som ndmnden utser, att besluta pa
ndmndens végnar i drenden som &r sa brddskande, att nimndens avgorande inte kan avvaktas.
Sédana beslut skall anmélas vid ndmndens ndsta sammantride.

UTSKOTT
22 § Namnden dger tillsdtta de utskott och beredningar den finner erforderliga.

23 § Namnden viéljer for den tid ndmnden bestammer bland utskottens ledaméter en
ordforande och en vice ordforande.

Om ordféranden i utskotten pa grund av sjukdom eller av annat skél 4r hindrad att fullgora sitt
uppdrag for en langre tid far nimnden utse en annan ledamot 1 utskotten att som erséttare for
ordforanden fullgdra dennes uppgifter.

24 § Ersittare skall ndrvara vid utskottens sammantriade endast om ledamot dr forhindrad att
tjédnstgora.
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Erséttare skall inkallas till tjanstgoring i den av ndmnden vid valet bestdmda ordningen.

25 § Utskott sammantrdder pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantraden skall
ocksa héllas nir ordféranden anser att det behovs eller ndr minst tva (2) ledamdter begér det.
Utskotten far handldgga drenden bara nir mer dn hilften av ledamdterna ar narvarande.

26 § De drenden som skall avgoras av nimnden 1 dess helhet skall beredas av utskotten om
beredning behovs.

Ordforanden eller forvaltningschefen 6verldmnar sadana drenden till utskottet. Nar drendet
beretts skall utskotten lagga fram forslag till beslut.

FORVALTNING

27 § Under byggnadsnamnden lyder plan- och byggforvaltningen och den verksamhet 1 6vrigt
som enligt allmén forfattning, kommunfullméktiges beslut eller pa annat sétt understallts
namnden. Forvaltningschefen leder verksamheten ndrmast under byggnadsndmnden och ar
infor nimnden ansvarig for densamma.




