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1. Taxans omfattning 
Kopieringstaxan gäller för samtliga förvaltningar inom kommunen. 
Denna avgiftstaxa gäller: 
• Kopiering, skanning, utskrift och avskrift av allmänna handlingar 
• Kopiering, skanning, utskrift och avskrift av övriga handlingar 
 

2. Kopiering och avskrift av allmänna 
handlingar 
I de grundlagsskyddade rättigheterna ingår att på stället få ta del av allmänna handlingar avgiftsfritt. 
Den som vill få en kopia eller avskrift av en allmän handling som förvaras hos kommunen får 
däremot erlägga en avgift baserad på självkostnadsprincipen enligt nedanstående taxa. Taxan 
avser både analoga och digitala original. Dubbelsidig kopiering räknas som två kopior. I de fall då 
beställd kopia av en handling har tagits fram, kommer kostnaden att debiteras även om mottagaren 
inte hämtar handlingen.  

 

3. Digitala och inskannade handlingar 
Kommunen är inte skyldig att lämna ut handlingar i elektroniskt format, men kan göra det om detta 
är lämpligt. I sådana falla ska utlämnandet i första hand ske per e-post. 

För medier som används för transport av digitala kopior (t ex usb, cd) tas avgift ut för faktisk 
kostnad. 

 

4. Portokostnad 
Kommunen ska, när avgift för kopior tas ut, samtidigt ta ut ersättning för portokostnad om 
försändelsen väger mer än 50 gram. 

Postförskottsavgift eller annan särskild kostnad för att sända handlingen med bud eller liknande kan 
tillkomma. Försändelser med handlingar som kan omfattas av sekretess gentemot tredje part 
rekommenderas. Avgiften för detta tillkommer. Eventuell emballagekostnad kan tillkomma.  

 

5. Avgiftsfrihet 
För kopiering och utskrift av handlingar som privatpersoner ska lämna in till kommunen, exempelvis 
i samband med ansökan eller efter begäran av kommunen, tas ingen avgift ut. 

För kopiering och utskrifter av samhällsvägledande material, t.ex. information om/från andra 
myndigheter, tas ingen avgift ut. 

För utskrift och kopiering av blanketter och kvittenser från kommunen samt kopior av beslut till 
sökande i ärenden som gäller myndighetsutövning mot enskild tas ingen avgift ut. 



Vid expediering av beslut till part och kopior som part har rätt till enligt regelverket om partsinsyn och 
kommunikation, tas ingen avgift ut. Den som har rätt att få ett exemplar utan avgift kan endast, om 
det finns särskilda skäl, avgiftsfritt få ut ytterligare exemplar. 

Vid intern kommunikation inom kommunen, t.ex. mellan nämnder/förvaltningar, mellan förvaltning 
och politiskt organ eller mellan nämnd och kommunal revision, tas inte någon avgift ut. Inte heller 
gentemot kommunalförbund där kommunen ingår eller gentemot de kommunala bolag i vilka 
kommunen har ett rättsligt inflytande. 

När en fysisk person begär att ta del av handlingar rörande den egna personen, med hänvisning till 
art. 15 i dataskyddsförordningen och rätten att en gång per kalenderår få ett registerutdrag, dvs. en 
förteckning över vilka personuppgifter som registret omfattar, tas ingen avgift ut. För eventuella 
ytterligare kopior som den registrerade begär eller utdrag ur dessa register eller handlingar där 
personuppgifterna finns upptagna, omfattas inte av art. 15 dataskyddsförordningen utan får begäras 
ut med stöd av offentlighetsprincipen och den personuppgiftsansvarige får ta ut avgift i enlighet med 
denna taxa.  

 

6. Avgift för kopiering, skanning och utskrift 
ur datasystem m.m. – allmänna handlingar 
 

6.1. Format A 4 

Antal A4 Svart/vit Färg Skanning 
1-9 sidor Ingen avgift Ingen avgift Ingen avgift 
10 sidor 50 kr 50 kr 50 kr 
Utöver första 10 sidorna 2 kr/sida 4 kr/sida 2 kr/sida 

 

Om misstanke finns att avgiftsfriheten för beställningar på upp till 9 sidor missbrukas, till exempel via 
flertalet mindre beställningar som lämpligen hade kunnat göras vid ett tillfälle, har kommunen rätt att 
behandla samtliga uttag som en och samma begäran. 

 

6.2. Format A 3 

Antal A3 Svart/vit Färg Skanning 
1-9 sidor Ingen avgift Ingen avgift Ingen avgift 
10 sidor 75 kr 75 kr 50 kr 
Utöver första 10 sidorna 4 kr/sida 8 kr/sida 2 kr/sida 

 

Om misstanke finns att avgiftsfriheten för beställningar på upp till 9 sidor missbrukas, till exempel via 
flertalet mindre beställningar som lämpligen hade kunnat göras vid ett tillfälle, har kommunen rätt att 
behandla samtliga uttag som en och samma begäran. 

 

 

 



6.3. Övriga avgifter 

Avgift för avskrift av allmän handling eller för utskrift av ljudbandsupptagning 90 kronor per påbörjad 
fjärdedels timme. Avskrift görs i mån av tid. Möjlighet finns att ta del av handlingen på stället. 

För övriga avgifter som kan förekomma i sammanhanget; såsom digitalisering av analogt material 
(ej skanning av pappershandlingar), kopiering av videobandsupptagning, digitalt lagringsmedium 
med mera tillämpas avgift motsvarande kommunens självkostnad vid respektive tillfälle. 

 

7. Avgift för kopiering, skanning och utskrift 
ur datasystem m.m. – övriga handlingar 
För kopiering av handlingar som inte är allmänna tas avgift ut enligt denna taxa med den ändringen 
att avgift per sida erlägges från första kopian. Kopiering av detta slag betraktas inte som 
myndighetsutövning, utgående moms om 25 % ska därför debiteras. Tjänsten utförs i mån av tid. 

Format Pris/styck  
allmänhet 

Pris/styck  
Ideella föreningar, politiska 
organisationer, studieförbund

Pris/styck 
Skanning 

A4 svart/vit 3 kr 1 kr 3 kr 

A3 svart/vit 6 kr 2 kr 3 kr 

A4 färg 6 kr 2 kr 3 kr 

A3 färg 12 kr 4 kr 3 kr 

 

7.1.Utskrift och kopiering på storformatsskrivare (plotter) 

Papperskopia, text och linjer, enfärgad 

Format Pris/styck  
allmänhet 

Pris/styck  
Ideella föreningar, politiska 
organisationer, studieförbund 

A0 32 kr 16 kr 

A1 16 kr 8 kr 

A2 9 kr 4 kr 

A3 5 kr 2 kr 

 

Papperskopia, täckande utskrift (såsom foto/planscher/raster), flerfärg 

Format Pris/styck  
allmänhet 

Pris/styck  
Ideella föreningar, politiska 
organisationer, studieförbund 

A0 150 kr 75 kr 

A1 75 kr 38 kr 

A2 38 kr 19 kr 

A3 19 kr 10 kr 

 


