INFO 3

Denna del handlar om stallforetradarens
skyldigheter samt hur du bor redovisa
huvudmannens ekonomin.
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"Dina skyldigheter entigt tag.

Du ér skyldig att fora I6pande redovisning gédllande din
huvudmans inkomster och utgifter. Med det menar jag, minst
en gang i manaden

Du dr skyldig att fora l6pande anteckningar av vad du gor for
din huvudman. Skaffa en liten kalender och skriv vad du gjort
tor HM. Det kan vara telefonsamtal, e-post, besok, korning
med egen bil, anstkningar, m.m. OF begér in uppgift om vad
du gjort vid drets slut. Det kan dven pdverka ditt arvode.

Du skall meddela Overformyndarmyndigheten om det
forekommer avvikelser i ditt uppdrag som stéllforetrdadare.
Ex. Hot, vald, svart att samarbeta, HM klarar inte av sin
ekonomi, anhoériga som vill bestimma, m.m.
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Ekonomisk redovisning

—

Som stéllforetradare (STF) ar du skyldig att redovisa vad som hdnder
pa alla bankkonto som tillhér din huvudman, dock med undantag
for det konto dar huvudmannens far pengar for eget bruk.

Du skall bérja redovisningen fran den dag da du blev registrerad
som STF.

Det skall finnas kvitto eller faktura pa varje post. Vissa foretag
skickar endast faktura en gdng om dret, vilket ar vanligt vid
betalning med autogiro. I dessa fall antecknar du pa kontoutdraget
vad som haént.

Finns inte underlag for uttag eller 6verforing kan du bli
ersdttningsskyldig.
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Tips vid redovisning.
Spara alla kvitto, fakturor, l16nebesked i en parm som dr

sorterad i kronologisk ordning.

Lamnar du 6ver pengar kontant till din HM skall det
finnas ett kvitto som din HM har undertecknat.

Du far inte lana ut pengar till din HM.
Bokf6r minst varje mdnad.

Spara kontoutdragen tillsammans med 6vrigt underlag for
bokforing.

Folj kontoutdraget post fOor post ndar du bokfor din
redovisning.
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Sa har redovisar inkomster.

Beskattningsbar inkomst redovisas f0r sig. D4 tanker jag pa 16n,
pension, sjukersattning, aktivitetsersdttning, m.m. Tank pa att det
dr inkomst fore skatteavdrag.

Rénta for sig.
Aktieutdelning for sig.
Bostadstillagg och bostadsbidrag redovisas for sig.

Skattefria insdttningar for sig, som merkostnadsersattning, HAB-
ersattning m.m.

Uttag fran fonder och forséljning av aktier anses som en inkomst
ndr du redovisar och har ett eget konto.

Alla andra inkomster redovisar du som Ovrig bankinsdttningar
och alla dessa poster skall specificeras.
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Sa har redovisar du utgifter

Preliminér skatt (skatteavdrag pa inkomster) ar ett eget konto.

—

Skatt pa ranta och utdelning for sig.

Under boendekostnad bokfor du, hyra, el, vatten, avgift for
hemtjanst, mat samt mindre reparationer.

Hemforsdkring bokfors for sig

TV-avgift, telefonkostnad, tidningar, internet kostnad under en
post.

Kostnad for sjukvard, lakarebesdk, sjukresor, tandldkare, medicin
under en post.

Ko6p av fonder och aktier anses som en utgift och har en egen post.
Det samma giller betalning av skulder till Kronofogden, inkasso-

bolag samt amortering och rdntekostnader.
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—

Sa har redovisar du utgifter

Huvudmannens medel {or eget bruk dr en post.

OBS! Detta gdller om HM betalar arvodet.
Stallforetrddarens arvode, ersattning {0r bilkostnader
och andra utgifter samt sociala avgifter ligger under
en post.

Slutligen en post med 6vriga utgifter och alla utgifter
skall specificeras!

Tank pa att detta uppléagg galler Perstorp, Klippan,
Bjuvs och Astorps kommuner. Andra kommuner kan

ha annat uppléagg.
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~—Datastod till ’a‘rsredovisnirlg%

Det finns ett dataprogram som férenklar for dig att uppratta en
arsredovisning. Programmet heter "Godman" och kan laddas
ner pd internet. Du kan prova programmet i 30 dagar utan
kostnad. Programmet hittar du under godman.se

Pa programmets hemsida hittar du dven en kontoplan som
heter: kontoplan-s6derdsen. Ladda ner och anvand denna
kontoplan s& stimmer din redovisning 6verens med OF.s
blankett.

Som en liten upplysning kan jag beratta att c:a 60 procent av
alla redovisningar har fel, inte kompletta eller saknas uppgifter.
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http://godman.se

~—Datastod till ’a‘rsredovisnirlg%

Det finns ocksa en Excelbok som stdd vid arsrdakningar.
Excelboken finns pa Bjuv, Klippan, Perstorp och Astorp
kommuns hemsida.

Vill du redovisa pa din iPad, Mac-dator, iPhone finns
det en mall f6r Numbers. Du kan hora av dig till
kursklippan@outlook.com sa sdnder jag 0ver mallen.

Néar du anvidnder dataprogram behdver du inte anvianda OF:s blankett.

Naturligtvis kan du redovisa i en vanlig bokforingsbok.
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Tack {0r denna gdang

Nasta gang blir det tips pa vad du
skall tanka pa innan du blir
stallforetradare och vad du

skall tdinka pa nédr du blivit stallforetradare
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