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Inledning

Detta dokument ar en instruktion for hur du genomgar introduktion infér nyanstillning pa
socialforvaltningen 2021. Det &r allra enklast att genomfora utbildningarna via en dator men det gar
dven via en mobiltelefon. Om du inte har en dator eller mobiltelefon sa kontakta Bemanningsenheten
mail/telefon for vidare planering av genomforande av webbutbildning.

Lis noggrant igenom dokumentet innan du bdrjar.

Behorighet till webbutbildningar

Naér du blivit aktuell for anstidllning av enhetschef eller bemanningsenheten sa kommer du att
fi ett vialkomstmejl via e-post till webbutbildningar. Du dr da behorig att logga in i systemet
och genomfora utbildningar. Om du inte fétt ett vilkomstmejl inom en vecka fran det du blivit
anstélld sa ta kontakt med ansvarig enhetschef eller bemanningsenheten.

Du kommer att ha behorighet till webbportalen fram tills din anstillning/vikariat tar slut.
Direfter kommer ansvarig enhetschef eller bemanningsenheten att avgora, beroende pd om du
ska arbeta kvar som timvikarie eller ordinarie personal 1 organisationen och i vilken
omfattning, om du ska ha vidare behorighet att genomfora utbildningar.

Inloggning till webbutbildningar

Nar du ska logga in i webbutbildningar sa kan du antingen klicka pa ldnken du fatt i mejlet eller logga
in via https://perstorp.kommunutbildningar.se

Anvind inte webbldsare Explorer.
Det gar bra att anvénda Gvriga webblédsare sasom till exempel Chrome eller Microsoft Edge.

Det ska se ut sa hir nar du loggar in:


https://perstorp.kommunutbildningar.se/
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E-postadress
E-post
Losenord

Lasenord

Glomt ditt Iésenord?

Klicka gérna pé stjarnan uppe i hogra hornet for att spara som bokmérke sé ar det lattare att ta
fram ritt webbadress till ndsta tillfalle du ska gé in 1 webbutbildningar.

Om du av nagon anledning inte kan logga in sd kontrollera f6ljande:
e att du inte anvinder Explorer som webblésare
e att du har skrivit in ritt mejladress

e att uppdatera webbldsaren genom att trycka Ctrl och F5 pa datorn. Anvinder du
mobiltelefon sé tryck pa halvcirkeln med en pil som finns ldngst upp till hdger 1 webb-
lasaren.

Om det fortfarande inte fungerar att logga in sa kontakta i forsta hand myndighetsstrateg Britt
Tullberg via mejl britt.tullberg@perstorp.se alternativt telefon 0435-391 46 .

Om du glomt ditt l1osenord sé klicka pa ”Glomt ditt 16senord”


mailto:britt.tullberg@perstorp.se
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E-postadress
E-post
Lésenord

Lizenard

Glomit ditt lGsencrd?

Skriv in din e-postadress och klicka pa “aterstill 16senord”
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Aterstall l6senord

E-postadress

E-post

Aferstall [Gsenord

Du kommer att fa ett mejl dér du kan skriva in ett nytt 16senord och logga in pa nytt.

Forsta gangen du loggar in

Nar du loggar in som ny anvédndare sd kan du titta pa en film ”Sa hér fungerar portalen” innan
du borjar. Filmen varar drygt 5 minuter.
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Sekretess inom LSS och SolL

Hitta till utbildningarna

Klicka pa ”Var verksamhet” som finns uppe i listen.
Klicka pa “’Introduktionsprogram”.

Haér ligger alla utbildningar som du ska genomfora.

Genomfora obligatoriska utbildningar

Nedan beskrivs de utbildningarna du ska genomf6ra innan ditt anstidllningsavtal skrivs. Detta
ar obligatoriska utbildningar och de maste vara genomforda med godként resultat infor
anstdllning. Ansvarig enhetschef/bemanningsenheten kommer darfor f6lja upp att du
genomgatt alla utbildningar.

Du behover inte gora hela utbildningen eller alla utbildningar pa en och samma gang. Det dr
bra att ta pauser och lita kunskapen sjunka in. Du kan nér som helst avbryta for att fortsitta
vid senare tillfdlle eller annan dag.

Lakemedelshantering - Grundkurs

Utbildningen Likemedelshantering - Grundkurs tar sin utgdngspunkt i dokumentet
Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rdd om ldkemedelshantering inom hélso- och
sjukvarden. Oavsett om du dr ansvarig for hantering av ldkemedel eller ej dr det av stor vikt
for dina patienter, brukare eller anhoriga att du &r insatt 1 ldkemedel och dess effekter, hur
lakemedel bor forvaras och intas, vilka befogenheter som du och andra har och var du vinder
dig om olyckan &r framme. Genom utbildningen far du lara dig hur du kan forebygga olyckor
och undvika utebliven eller felaktig medicinering samt vad du ytterligare bor vara medveten
om for att stirka patienters, brukares och anhorigas sékerhet.

Jeanette och sekretessen

Sekretess finns for att virna den personliga integriteten. Grundprincipen &r att personliga
uppgifter inte ska ldmnas ut muntligt, genom utlimnande av allmén handling eller i till
exempel sociala medier, utan att man sjilv har godként det. Det géller till exempel uppgifter
om den sjukdom man har, behandling man far eller om ens privata situation. Har visas ett kort
film pa cirka fyra minuter vad du ska tdnka pa géllande sekretess.



Sekretess inom LSS och SoL

Utbildningen Sekretess inom LSS och SoL lir dig regelverk och hur du bor forhélla dig till
brukarens bankdrenden, anhoriga som onskar ta del av senaste sjukvardsinformationen och
ménga andra vardagliga situationer.

ABC-akutsjukvard

I den hér utbildningen far du kunskaper om hur du utfor akutsjukvérd vid hjartstopp,
luftvigsstopp, medvetsloshet, blodning och chocktillstdnd och hur du ger forsta hjdlpen enligt
L-ABC. Efter att ha genomgétt utbildningen vet du hur du genomfor medvetande- och
andningskontroll, hur du skapar fria luftvigar, hur du utfér Heimlich-mandver och hjért- och
lungraddning, hur du placerar en person i stabilt sidolédge och vad du ska tédnka pé i 6vrigt vid
akuta situationer.

Basala hygienrutiner

Vi kan inte nog patala vikten av att efterleva de basala hygienrutinerna. Detta dr dagliga
samtalsdmnen pa arbetsplatserna och det ar viktigt att folja riktlinjer och rutiner som géller
vid smittspridning.

Denna utbildning tar ca 30 minuter att genomfora. Du kan l4sa vidare om dessa pa Intranitet
rubriken; Covid-19 — Coronavirus

Handskar ersatter inte handhygien
En kort film pa tva minuter som tydligt visar att handskar inte ersétter handhygien.

Forflyttningsteknik - Manuella forflyttningar

Du far lara dig grundldggande ergonomiska principer och hur du genom att anvinda dig av
naturliga rorelsemonster kan genomfora forflyttningar pd ett sdkert och effektivt sitt.
Forflyttningsmoment som gas igenom under kursen ir att resa sig och sétta sig, komma langre
bak i stol, vinda sig i sdng, att resa sig frn liggande stédllning, att 14gga sig samt komma hdgre
upp 1 sdng.
G4 gérna utbildningen med dina kollegor och &va tillsammans, da de praktiska dvningarna ar
en viktig del av inldrningen.

Social Dokumentation

Utbildningen pa drygt 50 minuter gar igenom vad du behdver vara medveten om vid
dokumentation av brukare, vilka typer av fordndringar och avvikelser som ska dokumenteras
och visar hur du kan arbeta med SMART-modellen vid skapande av genomforandeplan samt
forklarar skillnader mellan social dokumentation och hélso- och sjukvardsdokumentation.

P& de flesta enheter finns teknikcoacher som har lite extra kunskap kring dokumentation.
Fraga gérna vem som ar teknikcoacher pa din arbetsplats och prata girna med denna om du
undrar 6ver nagot.

Lex Sarah

Lex Sarah innebér att du som personal ar skyldiga att rapportera ett missforhéllande eller risk
for missforhéllande. Ett missforhallande kan t ex vara fysiska, psykiska eller sexuella
overgrepp.
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