a8 PERSTORPS
KOMMUN

Information till anbudsgivare 2024

Lagarna

Nar kommunen genomfor upphandlingar ska detta ske med hjalp av bestammel-
serna i Lagen om offentlig Upphandling, LOU (2016:1145), Lagen om Upphandling
inom vatten, energi, transporter och posttjanster, LUF (2016:1146) eller enligt
Lagen om Upphandling av koncessioner, LUK (2016:1147).

Dessa lagar ska alltid tillampas nar kommunen och de kommunala bolagen tecknar
kontrakt for inkép av varor och tjanster oavsett varde.

1. Upphandlingsformer
Vilket forfarande som ska tillampas beror pa vardet av varan eller tjansten som ska
upphandlas/kopas in. Valet styrs av de sa kallade troskelvardena.

Troskelvardena justeras fran EU vartannat ar. Senaste justering var 1 januari 2024
och nasta justering sker 1 januari 2026, vardet anges i Euro och raknas om till SEK.

Vid upphandling under troskelvérdet, som ar vanligast for Perstorps kommun, ar
Nationellt forfarande (Lag 2021:1110) det vanligaste, d&ven Direktupphandling
anvands ibland.

Vid Nationellt forfarande annonseras upphandlingen i Mercell TendSign och alla
leverantorer har méjlighet att Iimna anbud, likasa vid Oppet férfarande.

Vid direktupphandling skickas underlag direkt via e-post till minst 3 leverantorer
om vardet ar lagt, annars sker det via Mercell TendSign.

Direktupphandling kan tillampas nar det foreligger ”sarskilda oférutsedda eller
bradskande skal” eller nar vardet ar lagt.

En Direktupphandling dr dessutom tillaten att genomfdora dven vid en over-
provningsprocess som drar ut pa tiden och dar ett ndodvandigt behov uppstatt.
Den éverprévade upphandlingen méste ha genomforts som ett Oppet férfarande
och man maste i genomforandet tagit hansyn till en eventuell dverprévningstid.



2. Hur och Vad

Den upphandlande enheten ska i ett Upphandlingsdokument, med eventuella
bilagor, precisera vad det ar som avses upphandlas och stalla de kvalifikations- och
funktionskrav som den upphandlande enheten har pa leverantéren/entreprendren
och pa den tjanst, vara eller entreprenad det géller.

3. Kvalifikationskrav

Upphandlande myndighet ska enligt lagen stélla krav pa leverantorens tekniska
formaga, kapacitet, finansiella och ekonomiska stallning, i rimlighet till det som ska
upphandlas. Dessutom ska milj6-, arbetsrattsliga- och sociala krav stallas.

Anbudsgivare som inte uppfyller vissa kriterier, ar brottsdomda eller som inte har
skott tidigare uppdrag ska uteslutas.

4. Kravspecifikation

Av upphandlingsdokumenten ska det framga samtliga krav och kriterier som ska
uppfyllas av leverantdr/entreprendr och for vara/tjanst.

Det ar inte tillatet att i efterhand stalla krav som inte star med i underlagen under
upphandlingsskedet.

Krav far inte vara utformade sa att endast en leverantdr/entreprendér eller vara kan
komma ifraga.

Upphandlingar ska genomfoéras enligt foljande:
v" Icke-diskriminerande — ex. ingen etnisk grupp eller utlandsk féretagare far

uteslutas

Omsesidigt erkinnande — ex. utldndsk leverantdr och certifieringar ar ok
Proportionalitet — ex. rimliga krav i forhallande till varan/tjansten
Oppet/Transparens — ex. tillginglig pa allmin portal, ingen dold agenda

Lika behandling — ex. samma information till alla samtidigt, lokala foretag far
inte premieras
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5. Fragor, svar och kompletteringar

Den upphandlande myndigheten far medge att en anbudsgivare far ratta en
uppenbar felskrivning eller felrdkning och far dven begara att ett anbud fortydligas
om det kan ske utan risk for sarbehandling eller konkurrensbegransning.

Rattelser, fortydliganden och kompletteringar kan alltsa endast ske i yttersta
undantagsfall och det ar pa begaran fran upphandlaren det sker.

Alla fragor och svar gallande upphandlingen, dess innehall och underlagen, under
anbudstiden, sker endast via upphandlingssystemet. Detta for att samtliga
eventuella anbudsgivare ska fa samma information samtidigt.



Det ar viktigt att anbudsgivare stéller fragor om nagot ar otydligt, for att kunna
lamna ett fullgott anbud.
Anbudsgivaren har patalandeskyldighet.

6. Rattslig provning

Den leverantdr som anser att det forekommer fel i upphandlingsdokumenten, dess
bilagor, eller att tilldelningsbeslutet visar att fel anbud antagits, har mojlighet att
begara att Forvaltningsratten provar darendet.

Det ar givetvis bast for alla parter att fel i underlagen tas upp sa fort som maijligt
under anbudstiden, for att undvika en utdragen rattsprocess.

7. Anbudsoppning

Anbudséppning sker snarast mojligt efter anbudstidens utgang i narvaro av minst
tva personer frdn kommunen. Oppningsprotokoll férs och undertecknas av de som
deltagit vid anbudséppningen.

8. Anbudssekretess
Absolut sekretess galler fran anbudsoppningen tills att tilldelningsbeslut om val av
leverantor/entreprendr har fattats. Darefter blir anbuden normalt offentliga.

Om anbudsgivare 6nskar att uppgifter i ett anbud ska omfattas av sekretess, ska
denne skriftligen (i anbudet) inkomma med begaran innehallande en precisering av
vilka uppgifter som avses och vilken skada som skulle uppkomma om uppgifterna
rojs efter att tilldelningsbeslutet har fattats.

Mojlighet att sekretessbeldagga uppgifter provas vid varje enskilt tillfalle.
Sekretess kan aldrig garanteras forran provning vid varje tillfalle agt rum.

9. Tilldelningsbeslut

Tilldelningsbeslut ska skickas till samtliga leverantérer som deltagit i
upphandlingen och innehalla information om vilket eller vilka anbud som antagits
samt skalen till detta.

Tilldelningsbeslut skickas via upphandlingssystemet Mercell TendSign.

Tilldelningsbeslut vid Direktupphandling skickas via e-post till de som erhallit
forfragan.

Nar 10 dagar passerat, raknat fran dagen efter det att tilldelningsbeslutet skickats
och inte nagon begart rattslig prévning, kan avtal mellan parterna tecknas.



10. Att sarskilt tinka pa vid anbudsgivning

v Kontrollera att alla ska-krav dr uppfyllda

Kontrollera att anbudet innehaller svar pa alla fragor

Kontrollera att anbudet ar undertecknat av behorig person, bifoga
eventuell fullmakt

Kontrollera att alla begédrda handlingar sasom intyg, bevis, cv,
certifieringar, ledningssystem, foretagsbeskrivning mm bifogats
Sdkerstall att alla bilagor ar komplett ifylida

Sdkerstall att anbudet lamnas in i ratt tid

Glom inte att ange firmanamn, organisationsnummer och adress
Om nagot i upphandlingsdokumenten &r oklart — skicka in skriftliga fragor
kring dessa omgaende, vanta inte!
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+* Det finns inga dumma fragor!!!



