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Avskrift

PERSTORPS KOMMUN

Reglemente for kontroll av ekonomiska transaktioner

§ 1

§2

§3

§ 4

Detta reglemente giller for kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive
interna transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller

atagit sig att forvalta och/eller formedla.

Kommunens ndmnder/styrelser ansvarar for den interna kontrollen och tillser
ddrmed att bestimmelserna 1 detta reglemente iakttas och att tillimpliga attest-

moment utfores.

Attestarbetet skall utformas sa att den interna kontrollen inom nimnderna ar
tillrdckligt. Varje nimnd anger innebdrd och omfattning av attestanternas an-

svar. Varje faktura och dvriga verifikat skall attesteras av minst tva personer.

Attesterna har féljande innebord:

Granskningsattest ersétter de tidigare begreppen bestéllningsattest och mot-

tagningsattest och kontrollattest.

1. Granskningsattest innebir fakturakontroll mot bestillning och erhéllen
leverans respektive fullgjord prestation, 1 forekommande fall kontering av
fakturan, behorighet finns for attest, fakturan &r rétt utrdknad samt att
betalningen gér till riatt mottagare.

2. Beslutsattest innebér kontroll av erhallen faktura mot beslut, bestéillning eller
foljsedel samt att

- faktisk bestillning har skett av behorig person

- pris, rabatt och 6vriga villkor inkl. moms &r riktiga och stimmer med in-
gangna overenskommelser (avtal).

Beslutsattest innebir vidare kontering, alternativ kontroll av kontering 1

enlighet med ekonomiskt ansvar.
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§5 Varje nimnd utser granskningsattestant, beslutsattestant samt ersattare for dessa.
§6 Attestmoment far ej utforas av den som sjilv skall betala till kommunen och déar

ta emot transaktionen eller av den som tar emot betalningen fran kommunen.

§7 Varje namnd svarar for att upprétta och halla en aktuell forteckning med prov pé
namnteckning alternativt signatur ver utsedda attestanter samt att kopia

tillstdlles revisorerna samt ekonomikontoret.



